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 Lehrgangsinformation 

Einzelumschulung zum/zur Elektroniker/in für Energie- und 
Gebäudetechnik  

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120402-1 

 
 

Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitssuchende Frauen und Männer mit einem guten Schulabschluss 
und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass 
grundsätzliche Lernvoraussetzungen und eine gewisse Mobilität vorhanden sind. 
 
Lehrgangsziel: 
Elektroniker/in für Energie- und Gebäudetechnik ist ein anerkannter Ausbildungsberuf und schließt mit der 
Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg ab. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Grundlagen für elektrische Installationen 
Installieren und Warten elektrotechnischer Anlageteile, Durchführen von Schutzmaßnahmen 
Montieren, Inbetriebnahme, Warten, Instandsetzen von Steuerungen und Antriebssystemen 
Montieren, Inbetriebnahme, Warten, Instandsetzen von Anlagen, Geräten und kommunikationstechnischen 
Einrichtungen 
Montieren, Inbetriebnahme, Warten, Instandsetzen von dezentralen Energieversorgungs- und 
Energiewandlungssystemen 
Prüfen, Instandhalten von gebäudetechnischen Systemen  
Energie- und gebäudetechnische Anlagen in Stand halten und ändern 
 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   01.01.2011 mit laufendem Einstieg 
 
Stundenumfang: 4.288 
 
Dauer:    28 Monate 
 
Unterrichtszeiten: montags – freitags 07:30 – 16:15 Uhr 
 
Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, trägerinternes 

Zeugnis/Zertifikat 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler  Tel.:03901 30770-0 
E-Mail Adresse  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für  
Arbeit bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die  
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Elektroniker/in für Energie- und Gebäudetechnik“ 
ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120402-1 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Gruppenumschulung zum/zur Fachinformatiker/in Systemintegration 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120403-1 

  

Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitssuchende Frauen und Männer mit einem guten Schulabschluss, 
einem Berufsabschluss und/ oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es 
notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse Mobilität vorhanden sind.  
 
Lehrgangsziel: 
Fachinformatiker/in Systemintegration ist ein anerkannter Ausbildungsberuf  und schließt mit der 
Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer  Magdeburg ab. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Der Betrieb und sein Umfeld 72 Stunden 
Geschäftsprozesse und betriebliche Organisation 144 Stunden 
Informationsquellen und Arbeitsmethoden 144 Stunden 
Einfache IT-Systeme 360 Stunden 
Fachliches Englisch 248 Stunden 
Entwickeln und Bereitstellen von Anwendungssystemen 1.041 Stunden 
Vernetzte IT-Systeme 656 Stunden 
Markt und Kundenbeziehungen 264 Stunden 
Öffentliche Netze, Dienste 184 Stunden 
Betreuen von IT-Systemen 431 Stunden 
Rechnungswesen und Controlling 144 Stunden 
   

Lehrgangsort:  Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 

Lehrgangsbeginn: 01.08.2010 
 

Lehrgangsende: 30.07.2012 
 

Dauer:    105 Wochen 
 

Stundenumfang: 3.672 
 

Ausbildungszeiten: 40/Std. pro Woche 
 

Praktikumszeit: 512 Stunden 
 

Abschluss: Abschlussprüfung vor der Industrie und Handelskammer Magdeburg, trägerinternes 
Zeugnis  

 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II- Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Gruppenumschulung zum/zur Fachinformatiker/in Systemintegration“ ist nach 
AZWV Zertifikats-Nr.: A7120403-1 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Einzelumschulung zum/zur Fachinformatiker/in Systemintegration 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120403-2 

  

Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitssuchende Frauen und Männer mit einem guten Schulabschluss, 
einem Berufsabschluss und/ oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es 
notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse Mobilität vorhanden sind.  
 
Lehrgangsziel: 
Fachinformatiker/in Systemintegration ist ein anerkannter Ausbildungsberuf  und schließt mit der 
Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer  Magdeburg ab. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Der Betrieb und sein Umfeld 32 Stunden 
Geschäftsprozesse und betriebliche Organisation 66 Stunden 
Informationsquellen und Arbeitsmethoden 66 Stunden 
Einfache IT-Systeme 176 Stunden 
Fachliches Englisch 72 Stunden 
Entwickeln und Bereitstellen von Anwendungssystemen 286 Stunden 
Vernetzte IT-Systeme 266 Stunden 
Markt und Kundenbeziehungen 80 Stunden 
Öffentliche Netze, Dienste 72 Stunden 
Betreuen von IT-Systemen 60 Stunden 
Rechnungswesen und Controlling 56 Stunden 
 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   01.04.2010 mit laufendem Einstieg 
 
Stundenumfang: 3.648 
 
Dauer:    105 Wochen 
 
Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 
Praktikumszeiten: keine 
 
Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie und Handelskammer Magdeburg, trägerinternes 

Zeugnis  

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II- Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Fachinformatiker/in Systemintegration“ ist nach 
AZWV Zertifikats-Nr.: A7120403-2 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Einzelumschulung zum/zur Bürokaufmann/-frau 

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120404-1 
 

Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitsuchende Frauen und Männer mit einem guten 
Schulabschluss, einem Berufsabschluss und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme 
an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse 
Mobilität vorhanden sind.  
 

Lehrgangsziel: 
Bürokaufmann/-frau ist ein anerkannter Ausbildungsberuf und schließt mit der Abschlussprüfung vor 
der Industrie- und Handelskammer Magdeburg ab. 
 

Lehrgangsinhalte:  
Bürowirtschaft und Organisation 460 Stunden 
Lagerwirtschaft 320 Stunden 
Auftrags- und Rechnungsbearbeitung I 460 Stunden 
Auftrags- und Rechnungsbearbeitung II 600 Stunden 
Personalwesen 600 Stunden 
Auftragsbearbeitung 460 Stunden 
Rechnungswesen 772 Stunden 
 
 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 

Lehrgangsbeginn: 01.06.2010 mit laufendem Einstieg 
 
Stundenumfang: 3.672 
 

Dauer:    104 Wochen 
 

Ausbildungszeiten: 40 Std. pro Woche 
 
Praktikumszeiten: 2.568 Stunden 
 

Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 
trägerinternes Zeugnis/Zertifikat  

 
 
 
 Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Bürokaufmann/-frau„ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: 
A7120404-1 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Umschulung zum/zur Kaufmann/-frau im Einzelhandel 

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A 7120404-2 
 

Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitsuchende Frauen und Männer mit einem guten 
Schulabschluss, einem Berufsabschluss und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme 
an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse 
Mobilität vorhanden sind.  
 

Lehrgangsziel: 
Kaufmann/-frau im Einzelhandel ist ein anerkannter Ausbildungsberuf und schließt mit der 
Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg ab. 
 

Lehrgangsinhalte:  
 
Bedeutung und Struktur des Einzelhandels     306 Stunden 
Kunden- und dienstleistungsorientiertes Verhalten    460 Stunden 
Beschwerde und Reklamation – Kundenservice     150 Stunden 
Kassieren - Abrechnen – Warenwirtschaft     460 Stunden 
Werben und den Verkauf fördern      150 Stunden 
Waren beschaffen, annehmen, lagern und pflegen    460 Stunden 
Geschäftsprozesse erfassen und kontrollieren     300 Stunden 
Kalkulationen und Rechenvorgänge      386Stunden 
Personaleinsatz planen und Mitarbeiter führen     300 Stunden 
Einzelhandelsunternehmen leiten und entwickeln.    200 Stunden 
Berufspraktische EDV-Ausbildung      250 Stunden 
Warenkunde         250 Stunden 
 

Außerdem werden über die gesamte Ausbildungszeit Teamarbeit, Kooperation und Arbeitsorganisation 
vermittelt.  
 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 

Lehrgangsbeginn:   01.06.2010 mit laufendem Einstieg 
 

Stundenumfang: 3.672 
 

Dauer:    104 Wochen 
 

Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 

Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 
trägerinternes Zeugnis/Zertifikat  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler   Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Umschulung zum/zur Kaufmann/-frau im Einzelhandel„ ist nach AZWV 
Zertifikats-Nr.: A7120404-2 zertifiziert. 
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Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitsuchende Frauen und Männer mit einem guten 
Schulabschluss, einem Berufsabschluss und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme 
an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse 
Mobilität vorhanden sind.  
 

Lehrgangsziel: 
Koch/Köchin Ausbildungsberuf und schließt mit der Abschlussprüfung vor der Industrie- und 
Handelskammer Magdeburg ab. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Umgang mit Gästen, Beratung und Verkauf 240 Stunden 
Einsatz von Geräten, Maschinen u. Gebrauchsgütern 80 Stunden 
Vorschriften und Grundsätze der Hygiene 40 Stunden 
Arbeitstechniken im Küchenbereich 400 Stunden 
Servicebereich 400 Stunden 
Büroorganisation und Kommunikation 200 Stunden 
Warenwirtschaft 160 Stunden 
Werbung und Verkaufsförderung 80 Stunden 
Anwenden arbeits- u. küchentechnischer Verfahren 280 Stunden 
Zubereitung von pflanzlichen Nahrungsmitteln 200 Stunden 
Herstellen von Suppen u. Soßen 280 Stunden 
Zubereitung von Fisch, Schalen- u. Krustentiere 200 Stunden 
Verarbeitung von Fleisch und Innereien 240 Stunden 
Verarbeitung von Wild und Geflügel 200 Stunden 
Herstellen von Vorspeisen u. Anrichten von kalten Platten 160 Stunden 
Zubereitung von Molkereiprodukten und Eiern 120 Stunden 
Herstellen u. Verarbeiten von Teigen u. Süßspeisen 400 Stunden 
 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 

Lehrgangsbeginn:   01.10.2010 mit laufendem Einstieg 
 

Stundenumfang: 3.680 
 

Dauer:    104 Wochen 
 

Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 

Praktikumszeiten: 2.576 Stunden 
 

Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 
trägerinternes Zeugnis/Zertifikat  

 

 
 
 
 

 Lehrgangsinformation 

Einzelumschulung zum/zur Koch/Köchin 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120407-1 

 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne 
 
Frau Winkler  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse: info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für 
Arbeit bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Koch/Köchin“ ist nach AZWV  
Zertifikats-Nr.: A7120407-1 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Einzelumschulung zum/zur Restaurantfachmann/-frau 

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120407-2 
 

Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitsuchende Frauen und Männer mit einem guten 
Schulabschluss, einem Berufsabschluss und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme 
an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse 
Mobilität vorhanden sind.  
 

Lehrgangsziel: 
Restaurantfachmann/-frau ist ein Ausbildungsberuf und schließt mit der Abschlussprüfung vor der 
Industrie- und Handelskammer Magdeburg ab. 
 

Lehrgangsinhalte:  
Umgang mit Gästen, Beratung und Verkauf 760 Stunden 
Einsatz von Gräten, Maschinen u. Gebrauchsgütern 320 Stunden 
Vorschriften und Grundsätze der Hygiene 100 Stunden 
Küchenbereich 320 Stunden 
Servicebereich 300 Stunden 
Büroorganisation und Kommunikation 180 Stunden 
Warenwirtschaft 460 Stunden 
Arbeiten am Tisch des Gastes 180 Stunden 
Ausrichten von Festlichkeiten und Veranstaltungen 200 Stunden 
Führen einer Station 280 Stunden 
Werbung und Verkaufsförderung 280 Stunden 
Wirtschaftsdienst 300 Stunden 
 
Lehrgangsort:  Salzwedel, Stendal, Gardelegen 
 

Lehrgangsbeginn: 01.10.2010 
 

Stundenumfang: 3.680 
 

Dauer:    104 Wochen 
 

Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 

Praktikumszeiten: 2.512 Stunden 
 

Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 
trägerinternes Zeugnis/Zertifikat  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit bzw. 
ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung eines 
Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Restaurantfachmann/-frau„ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: 
A7120407-2 zertifiziert. 
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Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitsuchende Frauen und Männer mit einem guten 
Schulabschluss, einem Berufsabschluss und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme 
an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse 
Mobilität vorhanden sind.  
 

Lehrgangsziel: 
Restaurantfachmann/-frau ist ein Ausbildungsberuf und schließt mit der Abschlussprüfung vor der 
Industrie- und Handelskammer Magdeburg ab. 
 

Lehrgangsinhalte:  
Umgang mit Gästen, Beratung und Verkauf760 Stunden 
Einsatz von Geräten, Maschinen u. Gebrauchsgütern 320 Stunden 
Vorschriften und Grundsätze der Hygiene 100 Stunden 
Küchenbereich 320 Stunden 
Servicebereich 300 Stunden 
Büroorganisation und Kommunikation 180 Stunden 
Warenwirtschaft 460 Stunden 
Arbeiten am Tisch des Gastes 180 Stunden 
Ausrichten von Festlichkeiten und Veranstaltungen 200 Stunden 
Führen einer Station 280 Stunden 
Werbung und Verkaufsförderung 280 Stunden 
Wirtschaftsdienst 300 Stunden 
 
Lehrgangsort:  Salzwedel, Stendal, Gardelegen 
 

Lehrgangsbeginn: ab 01.10.2010 
 

Stundenumfang: 3.680 
 

Dauer:    104 Wochen 
 

Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 

Praktikumszeiten: 2.456 
 

Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 
trägerinternes Zeugnis/Zertifikat  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Lehrgangsinformation 

Einzelumschulung zum/zur Hotelfachmann/-frau 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120407-3 

 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne 
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für 
Arbeit bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Hotelfachmann/-frau„ ist nach AZWV 
Zertifikats-Nr.: A7120407-3 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Einzelumschulung zum/zur Elektroniker/in für Energie- und 
Gebäudetechnik  

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120408-1 

 
 

Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitssuchende Frauen und Männer mit einem guten Schulabschluss 
und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass 
grundsätzliche Lernvoraussetzungen und eine gewisse Mobilität vorhanden sind. 
 
Lehrgangsziel: 
Elektroniker/in für Energie- und Gebäudetechnik ist ein anerkannter Ausbildungsberuf und schließt mit der 
Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg ab. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Grundlagen für elektrische Installationen 
Installieren und Warten elektrotechnischer Anlageteile, Durchführen von Schutzmaßnahmen 
Montieren, Inbetriebnahme, Warten, Instandsetzen von Steuerungen und Antriebssystemen 
Montieren, Inbetriebnahme, Warten, Instandsetzen von Anlagen, Geräten und kommunikationstechnischen 
Einrichtungen 
Montieren, Inbetriebnahme, Warten, Instandsetzen von dezentralen Energieversorgungs- und 
Energiewandlungssystemen 
Prüfen, Instandhalten von gebäudetechnischen Systemen  
Energie- und gebäudetechnische Anlagen in Stand halten und ändern 
 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   01.01.2011 mit laufendem Einstieg 
 
Stundenumfang: 4.248 
 
Dauer:    28 Monate 
 
Unterrichtszeiten: montags – freitags 07:30 – 16:15 Uhr 
 
Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, trägerinternes 

Zeugnis/Zertifikat 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler  Tel.:03901 30770-0 
E-Mail Adresse  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für  
Arbeit bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die  
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Elektroniker/in für Energie- und Gebäudetechnik“ 
ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120408-1 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 

Einzelumschulung zum Friseur/zur Friseurin 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120408-2 

 

Zielgruppe: 
Diese Umschulung richtet sich an arbeitssuchende Frauen und Männer mit einem guten Schulabschluss 
und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass 
grundsätzliche Lernvoraussetzungen und eine gewisse Mobiliät vorhanden sind. 
 

Lehrgangsziel: 
Friseur/Friseurin ist ein anerkannter Ausbildungsberuf und schließt mit der Abschlussprüfung vor der Industrie- 
und Handelskammer Magdeburg ab. 
 

Lehrgangsinhalte: 
Berufsbildung 160 Stunden 
Aufbau und Organisation des Ausbildungsbetriebes 160 Stunden 
Arbeits- und Tarifrecht, Arbeitsschutz 160 Stunden 
Arbeitssicherheit, Umweltschutz und rationelle Energieverwendung 176 Stunden 
Gesundheitsschutz 176 Stunden 
Bedienen von Maschinen, Geräten und Werkzeugen 60 Stunden 
Kundenberatung und Kundenbetreuung 80 Stunden 
Beurteilen, Reinigen und Pflegen des Haares und Kopfhaut 80 Stunden 
Haarschneiden 200 Stunden 
Gestalten von Frisuren 240 Stunden 
Ausführen von Dauerwellen 144 Stunden 
Pflegende und dekorative Kosmetik der Haut 80 Stunden 
Maniküre 80 Stunden 
Kundenberatung und Kundenbetreuung 340 Stunden 
Beurteilen, Reinigen und Pflegen des Haares und Kopfhaut 80 Stunden 
Haarschneiden 328 Stunden 
Gestalten von Frisuren 296 Stunden 
Ausführen von Dauerwellen 144 Stunden 
Ausführen farbverändernder Haarbehandlungen 520 Stunden 
Pflegende und dekorative Kosmetik der Haut 80 Stunden 
Maniküre 80 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 

Lehrgangsbeginn:   01.01.2011 mit laufendem Einstieg 
 

Stundenumfang:  3.664 
 

Dauer:    24 Monate 
 

Praktikumszeiten:  2.360 Stunden 
 

Abschluss:  Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 
trägerinternes Zeugnis/Zertifikat 

Information/Anmeldung 
 

Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler  Tel.:03901 30770 0 
E-Mail Adresse  info@bvh-altmark.de 
 

Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit  
bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung  
eines Bildungsgutscheines erforderlich. Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur  
Friseur/Friseurin“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120408-2 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 
Einzelumschulung zum/zur Mediengestalter/in Digital und Print 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120408-3 

Zielgruppe: 
Diese Umschulung richtet sich an arbeitssuchende Frauen und Männer mit einem guten Schulabschluss 
und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass 
grundsätzliche Lernvoraussetzungen und eine gewisse Mobilität vorhanden sind. 
 

Lehrgangsziel: 
Mediengestalter/in Digital und Print ist ein anerkannter Ausbildungsberuf und schließt mit der 
Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg ab. 
 

Umschulungsinhalte: 
Arbeitsorganisation       316 Stunden 
Gestaltungsgrundlagen       672 Stunden 
Datenhandling        520 Stunden 
Medienintegration       600 Stunden 
Berufsbildung, Arbeits- und Tarifrecht      
Aufbau und Organisation des Ausbildungsbetriebes    
Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit    
Umweltschutz         
Arbeitsplanung        155 Stunden 
Gestaltungsorientierte Produktion     155 Stunden 
Technisch orientierte Produktion     155 Stunden 
Übergabe- und Ausgabeprozesse     155 Stunden 
Wahlqualifikationen W1       176 Stunden 
Wahlqualifikationen W2       128 Stunden 
Wahlqualifikationen W3       320 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   01.01.2011 mit laufendem Einstieg 
 
Stundenumfang:  3.656 
 
Dauer:    24 Monate 
 
Unterrichtszeiten:  montags - freitags 07:30 – 16:15 Uhr 
 
Abschluss:  Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 

trägerinternes Zeugnis/Zertifikat 

Information/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler  Tel.:03901 30770-0 
E-Mail Adresse  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur  
für Arbeit bzw. ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden.  
Dazu ist die Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. Der Kurs  
„Einzelumschulung zum/zur Mediengestalter/in Digital und Print“ ist nach  
AZWV Zertifikats-Nr.: A7120408-3 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Geprüfter Barmixer/Geprüfte Barmixerin   
Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120402-2 

Zielgruppe:  
Diese Weiterbildungsmaßnahme richtet sich an Frauen und Männer mit einem abgeschlossenen 3 jährigen 
Ausbildungsberuf und 1 Jahr Vollzeittätigkeit als Barkeeper oder abgeschlossenen Ausbildungsberuf und 2 
Jahre Vollzeittätigkeit als Barkeeper oder keine Berufsausbildung und 4 Jahre Vollzeittätigkeit als Barkeeper. 
 
Lehrgangsziel: 
Ziel der Ausbildung ist es, durch professionelles Training im klassischen und amerikanischen Bartending 
einen neuen zukunftsorientierten Arbeitsplatz zu ermöglichen, oder  den bisherigen zu sichern. 
Der Kurs „Geprüfter Barmixer/ Geprüfte Barmixerin“ und Barmeister garantieren weltweite 
Aufstiegsmöglichkeiten an interessanten Orten, Ferienclubs, auf Schiffen und Internationalen Hotelketten. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Fachtheorie     
Waren- und Getränkelehre 8 Stunden 
Rechnungswesen 8 Stunden 
Wirtschafts- und Rechtskunde 8 Stunden 
Fachpraxis 
internationale Rezepturen 8 Stunden 
Neue Trends-Molekulare und Cuisine Style Cocktails 12 Stunden 
American Drink Groups 8 Stunden 
Arbeitstechnologien 
Speedtraining & Pourtraining American Barkeeping 24 Stunden 
Ausbildung nach US-Standards Ergänzungswissen 8 Stunden 
Fachenglisch 8 Stunden 
Hygiene international/USPH 8 Stunden 
Schowmixen 8 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen,  
 

Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 

Stundenumfang: 108 
 

Dauer:    3 Wochen 
 

Unterrichtszeiten:   montags – freitags 07:30 Uhr – 15:30 Uhr 
 

Praktikumszeiten:  keine 
 

Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:   info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II- Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Die Maßnahme „Geprüfter Barkeeper„ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120402-2 
zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 
Barkeeper/ -in 

Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120402-3 
 

Zielgruppe:  
Diese Weiterbildungsmaßnahme richtet sich an arbeitslose Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen 
Berufsausbildung aus der Servicegastronomie. 
Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen  und eine 
gewisse Mobilität vorhanden ist. 
 
Lehrgangsziel: 
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer/innen Kenntnisse und verfügen über 
Fertigkeiten, die sie zur Mitwirkung  bei der fachgerechten Umsetzung auf dem Gebiet der Barkunde 
befähigen. Die Barkunde, bezogen auf internationalen Standards, bildet den Schwerpunk der theoretischen 
und praktischen Ausbildung. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Einführung in den Lehrgang 8 Stunden 
Theoretische Grundlagen in der Gastronomie 32 Stunden 
Hygiene im Gastgewerbe 16 Stunden 
Barkunde 24 Stunden 
Bargeräte 16 Stunden 
Bargetränke Arbeits- und Herstellungstechniken 32 Stunden 
Praktische Unterweisung für Herstellung und Service 32 Stunden 
Standartrezepturen 16 Stunden 
Klassische Mixgetränke 16 Stunden 
 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 192  
 
Dauer:    5 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags – freitags 07:30 Uhr – 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II- Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Barkeeper„ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120402-3 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Einzelumschulung zum/zur Kaufmann/-frau im Einzelhandel 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120404-3 

 
Zielgruppe:  
Diese Umschulung richtet sich an arbeitsuchende Frauen und Männer mit einem guten 
Schulabschluss, einem Berufsabschluss und/oder mehrjähriger Berufserfahrung. Für die Teilnahme 
an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvorrausetzungen und eine gewisse 
Mobilität vorhanden sind.  
 

Lehrgangsziel: 
Nach Beendigung des Ausbildungsbausteines besitzt der/die Teilnehmer/in typische spezifische 
Kenntnisse im kaufmännischen Bereich. Sie verfügen über zusammenhängende und abgrenzbare 
Handlungsfelder in Theorie und Praxis. Mit erfolgreichem Abschluss aller notwendigen 
Ausbildungsbausteine kann sich der Teilnehmer zur externen Prüfung bei der Industrie- und 
Handelskammer anmelden. Für Verkäufer/innen sind insgesamt 6 Ausbildungsbausteine (davon 2 
Pflicht- und 4 Wahlbausteine) und für Kaufleute im Einzelhandel 15 Ausbildungsbausteine (davon 3 
Pflicht und 12 Wahlbausteine) konzipiert.  
 

Lehrgangsinhalte:  
Durchführen verkaufsbezogener Aufgaben      1392 Stunden 
Arbeiten in komplexen Verkaufprozessen      1040 Stunden 
Kontrollieren und Steuern des Warenflusses        352 Stunden 
Führen von Beratungsgesprächen    oder     352 Stunden 
Arbeiten im Servicebereich Kasse    oder     352 Stunden 
Durchführen von Marketingmaßnahmen   oder     352 Stunden 
An Einzelhandelsprozessen mitwirken        696 Stunden 
Führen komplexer Beratungs- und Verkaufsgespräche      200 Stunden 
Warenwirtschaftssystem im Verkaufsprozess  oder     200 Stunden 
Durchführen Warenwirtschaftlicher Analysen  oder     200 Stunden 
Steuern und Kontrollieren von Geschäftsprozessen  oder     200 Stunden 
Steuern von Marketingmaßnahmen    oder     200 Stunden 
Nutzung von IT- Anwendungen    oder     200 Stunden 
Vorbereiten auf Führungsaufgaben    oder     200 Stunden 
Vorbereiten auf unternehmerische Selbstständigkeit       200 Stunden 
 
Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 

Lehrgangsbeginn:   01.06.2010 mit laufendem Einstieg 
 

Stundenumfang: 4080 
 

Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 

Praktikumszeiten: 1928 Stunden 
 

Abschluss:   Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Magdeburg, 
trägerinternes Zeugnis/Zertifikat  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler   Tel.: 03901 307700 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit bzw. ARGE 
oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung eines 
Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Einzelumschulung zum/zur Kaufmann/-frau im Einzelhandel„ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: 
A7120404-3 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Gabelstaplerfahrer/ -in 
Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120405-1 

 

Zielgruppe:  
Wer als Gabelstapler/in arbeiten möchte, muss nicht unbedingt eine Berufsausbildung nachweisen. Von 
Vorteil ist allerdings, wenn man bereits als Lagerist tätig war.  
 
Lehrgangsinhalte:  
Rechtliche Grundlagen und Unfallgeschehen 
Aufbau/Funktion von Flurförderzeugen und Anbaugeräten 
Antriebsarten 
Betrieb allgemein und regelmäßige Prüfung 
Umgang mit Last- und Sondereinsätzen 
Verkehrsregeln und Verkehrswege 
Einweisung - tägliche Einsatzprüfung am Gabelstapler 
Standsicherheit, Gewichtsverteilung, zulässige    Lasten, Lastdiagramme, Hinweise auf Gefahrenstellen 
Praktische Fahr- und Stapelübungen nach BBG 925 
Bestimmungen beim Abstellen eines Gabelstaplers 
Abschlussprüfung 

Lehrgangsort:    Salzwedel, Stendal, Gardelegen 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:   30 
 
Dauer:    4 Tage 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 14:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    Zertifikat und Fahrausweise für Gabelstapler 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für 
Arbeit bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Gabelstaplerfahrer/ -in“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120405-1 
zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Berufliche Qualifizierung mit integriertem Hauptschulabschluss 

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120406-1 
 
 
 

Zielgruppe: 
Das Angebot richtet sich an Personen, die eine abgeschlossene Berufsausbildung oder mindestens 
eine dreijährige berufliche Tätigkeit nachweisen. Sie müssen die  Vollzeitschulpflicht erfüllt haben und 
dürfen über keinen Hauptschulabschluss oder vergleichbaren Schulabschluss verfügen.  
 
 
Lehrgangsziel: 
Deutliche Verbesserung der Vermittlungschancen durch den Hauptschulabschluss in Verbindung mit 
beruflicher Qualifizierung 
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Schulische Qualifizierung 400 Stunden  
Berufsrelevantes Grundlagenwissen 296 Stunden 
Berufliche Qualifizierung in einem Berufsfeld nach Wahl 680 Stunden 
davon Praktikum 216 Stunden 
 
 
 
Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen 
 
Lehrgangsbeginn:   01.09.2010  
 
Stundenumfang: 1376 
 
Dauer:    38 Wochen 
 
Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 
Praktikumszeiten: 216 Stunden 
 
Abschluss:   Berufliche Qualifizierung mit integriertem Hauptschulabschluss 

trägerinternes Zertifikat und Zeugnis über den Hauptschulabschluss  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit bzw. 
ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung eines 
Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Berufliche Qualifizierung mit integriertem Hauptschulabschluss“ 
ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120406-1 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Berufliche Qualifizierung im kaufmännischen Bereich  

mit integriertem Hauptschulabschluss 
Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120406-2 

 
 
 
Zielgruppe: 
Das Angebot richtet sich an Personen, die eine abgeschlossene Berufsausbildung oder mindestens 
eine dreijährige berufliche Tätigkeit nachweisen. Sie müssen die  Vollzeitschulpflicht erfüllt haben und 
dürfen über keinen Hauptschulabschluss oder vergleichbaren Schulabschluss verfügen.  
 
 

Lehrgangsziel: 
Deutliche Verbesserung der Vermittlungschancen durch den Hauptschulabschluss in Verbindung mit 
beruflicher Qualifizierung 
 
 

Lehrgangsinhalte:  
Modul 1 400 Stunden 
Berufsrelevantes Grundlagenwissen 296 Stunden 
Berufliche Qualifizierung in einem Berufsfeld nach Wahl 680 Stunden 
davon Praktikum 216 Stunden 
 
 

Lehrgangsort:   Stendal 
 

Lehrgangsbeginn:   01.09.2010  
 
Stundenumfang: 1376 
 

Dauer:    38 Wochen 
 

Ausbildungszeiten:   40/Std. pro Woche 
 
Praktikumszeiten: 216 Stunden 
 

Abschluss:   Berufliche Qualifizierung mit integriertem Hauptschulabschluss 
trägerinternes Zertifikat und Zeugnis über den Hauptschulabschluss  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit bzw. 
ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung eines 
Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Berufliche Qualifizierung im kaufmännischen Bereich mit integriertem Hauptschul-
abschluss“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120406-2 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Weiterbildung zum/zur Betreuungskraft 

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120409-1 
 
 
Zielgruppe: 
 
Diese Weiterbildung richtet sich an: 

• Arbeitssuchende, die ALG I oder ALG II beziehen und die persönlichen Voraussetzungen für 
eine Tätigkeit in der Pflege mitbringen 

• Mitarbeiter/ -innen aus Einrichtungen der Altenhilfe oder hauswirtschaftlichen 
Dienstleistungen, die bisher über keinen Berufsabschluss verfügen 

• Wiedereinsteiger/ -innen in das Berufsleben 
 
Dauer:    3 Monate 
 
Der Lehrgang umfasst: 480 Stunden 
 
Unterrichtszeiten:  07:30 – 15:30 Uhr 
 
Abschluss: Die Teilnahme wird mit einem Zertifikat „Betreuungskraft“ bestätigt. 
 
Voraussetzungen: 

• Hohe Sozialkompetenz 

• Kommunikative Fähigkeiten 

• Kreativität, Flexibilität 

• Verständnis und Wertschätzung für pflegebedürftige Menschen 

• Gesundheitliche und persönliche Eignung 

• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

• Positive Haltung und Respekt gegenüber kranken, behinderten und alten Menschen  

• Beobachtungsgabe und Wahrnehmungsfähigkeit 

• Bereitschaft und Fähigkeit zu nonverbaler Kommunikation 

• Phantasie, Kreativität  

• Empathiefähigkeit und Beziehungsfähigkeit 

• Fähigkeit zur Reflexion des eigenen Handelns 

• Fähigkeit zur würdevollen Begleitung und Anleitung von einzelnen oder mehreren Menschen 
mit Demenz, psychischen Erkrankungen oder geistigen Behinderungen 

 
Informationen/Anmeldung 

 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit bzw. 
ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung eines 
Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Weiterbildung zum/zur Betreuungskraft“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120409-1 
zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Weiterbildung zum/zur Alltagsbegleiter/-in für Demenzkranke 

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120409-2 
 
Zielgruppe: 

Diese Weiterbildung richtet sich an: Arbeitsuchende bzw. Hilfskräfte aus stationären 
Einrichtungen oder an dieser Tätigkeit interessierte Personen, die Freude am Umgang mit 
demenziell veränderten, psychisch erkrankten oder geistig behinderten Menschen haben. 
 
Dauer:    3 Monate 

 
Der Lehrgang umfasst: 480 Stunden 
 
Unterrichtszeiten:  07:30 – 15:30 Uhr 
 
Abschluss: Die Teilnahme wird mit einem Zertifikat „Alltagsbegleiter/ -in für 

Demenzkranke“ bestätigt. 
 
Voraussetzungen: 

• Gesundheitliche Eignung 

• Kommunikative Fähigkeiten 

• Kreativität, Flexibilität 

• Einfühlungsvermögen 

• Verständnis und Wertschätzung für pflegebedürftige Menschen 

• Gesundheitliche und persönliche Eignung 

• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

• Positive Haltung und Respekt gegenüber kranken, behinderten und alten Menschen  

• Beobachtungsgabe und Wahrnehmungsfähigkeit 

• Bereitschaft und Fähigkeit zu nonverbaler Kommunikation 

• Phantasie, Kreativität  

• Empathiefähigkeit und Beziehungsfähigkeit 

• Fähigkeit zur würdevollen Begleitung und Anleitung von einzelnen oder mehreren 
Menschen mit Demenz, psychischen Erkrankungen oder geistigen Behinderungen 

• Gelassenheit im Umgang mit verhaltensbedingten Besonderheiten infolge von 
demenziellen und psychischen Krankheiten oder geistigen Behinderungen 

•  
Informationen/Anmeldung 

 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit bzw. 
ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung eines 
Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Weiterbildung zum/zur Alltagsbegleiter/-in für Demenzkranke“ ist nach AZWV 
Zertifikats-Nr.: A7120409-2 zertifiziert. 
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Lehrgangsinformation 
Weiterbildung Heim- und Hausbegleiter/-in in der Altenpflege 

Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120409-3 
 
Zielgruppe: 

Diese Weiterbildung richtet sich an: Arbeitsuchende bzw. Hilfskräfte aus stationären 
Einrichtungen oder an dieser Tätigkeit interessierte Personen, die Freude am Umgang mit 
demenziell veränderten, psychisch erkrankten oder geistig behinderten Menschen haben. 
 
Dauer:    3 Monate 

 
Der Lehrgang umfasst: 960 Stunden 
 
Unterrichtszeiten:  07:30 – 15:30 Uhr 
 
Abschluss: Die Teilnahme wird mit einem Zertifikat „Heim- und 

Hausbegleiter/-in in der Altenpflege“ bestätigt. 
 
Voraussetzungen: 

• Gesundheitliche Eignung 

• Kommunikative Fähigkeiten 

• Kreativität, Flexibilität 

• Einfühlungsvermögen 

• Verständnis und Wertschätzung für pflegebedürftige Menschen 

• Gesundheitliche und persönliche Eignung 

• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

• Positive Haltung und Respekt gegenüber kranken, behinderten und alten Menschen  

• Beobachtungsgabe und Wahrnehmungsfähigkeit 

• Bereitschaft und Fähigkeit zu nonverbaler Kommunikation 

• Phantasie, Kreativität  

• Empathiefähigkeit und Beziehungsfähigkeit 

• Fähigkeit zur würdevollen Begleitung und Anleitung von einzelnen oder mehreren 
Menschen mit Demenz, psychischen Erkrankungen oder geistigen Behinderungen 

• Gelassenheit im Umgang mit verhaltensbedingten Besonderheiten infolge von 
demenziellen und psychischen Krankheiten oder geistigen Behinderungen 

 
Informationen/Anmeldung 

 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit bzw. 
ARGE oder durch den SGB II Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung eines 
Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Weiterbildung Heim- und Hausbegleiter/-in in der Altenpflege“ ist nach AZWV 
Zertifikats-Nr.: A7120409-3 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 
Technische/r Fachwirt/in des Handwerks 

Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-1 
 

Zielgruppe:  
Männer und Frauen die eine bestandene Abschlussprüfung in einem anerkannten Beruf oder eine mindestens 
2-jährige Berufserfahrung im kaufmännischen Dienstleistungsbereich nachweisen können. 
 
 
Lehrgangsinhalte 
 
Rechnungswesen und Controlling und Anwendung der Software „Lexware“   

Module: Finanzbuchhaltung und Auftragsbearbeitung 116 Stunden 
Wirtschaftliches Handeln im Betrieb  

unter Anwendung der Software „Lexware“, Modul: Lohnrechnung 104 Stunden 
Rechtliche und steuerrechtliche Grundlagen 88 Stunden 
EDV- im Anwenderbereich 80 Stunden 
Das aktive Bewerbungstraining 12 Stunden 
 
 

Lehrgangsorte:    Salzwedel, Gardelegen, Klötze, Stendal 
 

Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 

Stundenumfang:  400  
 

Dauer:     10 Wochen 
 

Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 

Praktikumszeiten:   keine 
 

Prüfung:    vor der HWK Magdeburg incl. trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 
 

Abschluss:   Technischer Fachwirt des Handwerks  
 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Technische/r Fachwirt/in des Handwerks“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: 
A7120410-1 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Lohnbuchhaltung im Baugewerbe 
Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-2 

 

Zielgruppe:  
Die Teilnehmer sollten eine bestandene Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen Beruf 
haben oder mindestens eine zweijährige Berufserfahrung im kaufmännischen Dienstleistungsbereich 
nachweisen. 
 
Lehrgangsinhalte 
 

• Lohnbuchhaltung organisieren und durchführen     148 Stunden 

• EDV- Anwendung der Software Lexware: Modul Lohn      80 Stunden 

• Das aktive Bewerben          12 Stunden 

Lehrgangsorte:    Salzwedel, Gardelegen, Klötze, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:   240  
 
Dauer:    6 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Abschluss:    trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 
 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die 
Beantragung eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Lohnbuchhaltung im Baugewerbe“ ist nach AZWV 
Zertifikats-Nr.: A7120410-2 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 
Wirtschaftsenglisch, Absatz und Beschaffung 

Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter Zertifikatsnummer: A7120410-3 

 
Zielgruppe:  
Frauen und Männer aus dem kaufmännischen Bereich. Die Teilnehmer/innen sollten mindestens eine 
bestandene Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen Beruf vorweisen. Desweiteren wäre für 
die Teilnahme an dieser Weiterbildung Schulkenntnisse in Englisch eine Grundvoraussetzung. 
 
Lehrgangsinhalte:  

• Englisch (Office and Management Communication) 

• Beschaffungsprozesse planen, steuern und kontrollieren (Export und Import) 

• Absatzprozesse planen, steuern und kontrollieren 

• EDV – MS Office (Word, Excel, Powerpoint); Informations- und Kommunikationsnetze 

• aktives Bewerben 
 
Lehrgangsziele: 
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer/innen fundierte Sprachkenntnisse in 
Wirtschaftsenglisch und Spezialkenntnisse in den Sachgebieten Materialwirtschaft, Absatz und Beschaffung 
im Import und Export, die speziell für die Abwicklung der betrieblichen Prozesse in einem 
Wirtschaftsunternehmen notwendig sind. 
 
Lehrgangsort:    Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:   600  
 
Dauer:    15 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:   keine 
 
Abschluss:   trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Wirtschaftsenglisch, Absatz und Beschaffung“ ist nach AZWV 
Zertifikats-Nr.: A7120410-3 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Vorbereitungslehrgang zum Nachweis der Sachkenntnis  
im Einzelhandel mit freiverkäuflichen Arzneimitteln 

Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-4 

Zielgruppe:  
Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen Berufsausbildung im kaufmännischen oder 
Dienstleistungsbereich. 
 
 
Lehrgangsziel: 
Nur wer Sachkenntnis besitzt, darf freiverkäufliche Arzneimittel verkaufen. Sie sind Außerhalb von Apotheken 
in Drogerien, Reformhäusern Supermärkten, Zoohandlungen und im Lebensmittelhandel erhältlich. 
Sachkenntnisse hat, wer die Sachkundeprüfung vor der Kammer besteht. Dies können sein der Unternehmer, 
sein Vertreter oder das Verkaufspersonal. 
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Ausnahmen von der Apothekenpflicht         4 Stunden 
Pflanzen, Chemikalien u. deren Darreichungsformen in freiverkäuflichen Arzneimitteln   4 Stunden 
Arzneimittelkunde           8 Stunden 
Regelungen für Werbung und Verkauf         4 Stunden 

Prüfungsvorbereitung         20 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 40 
 
Dauer:    1 Woche 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    IHK-Prüfung, trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Vorbereitungslehrgang z. Nachweis d. Sachkenntnis im Einzelhandel mit 
freiverkäuflichen Arzneimitteln“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120410-4 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Nachqualifizierung Kaufleute im Einzelhandel 
Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-5 

Zielgruppe:  
Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich. 
 
 
Lehrgangsziel: 
Ziel der Unterrichtung ist es, dass die Teilnehmer die theoretische und praktische Prüfung bei der IHK 
Magdeburg ablegen, um den Berufsabschluss „Einzelhandelskaufmann/ -Frau“ zu erwerben. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Beratung, Ware, Verkauf       96 Stunden 
Beschaffungsorientierte Warenwirtschaft     96 Stunden 
Warenwirtschaftliche Analyse       88 Stunden 
Kaufmännische Steuerung und Kontrolle     96 Stunden 
Marketing         88 Stunden 
IT-Anwendungen        88 Stunden 
Personal         88 Stunden 
Grundlagen unternehmerischer Selbstständigkeit    80 Stunden 

Prüfungsvorbereitung        80 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 800 
 
Dauer:    20 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis Freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten: keine 
 
Abschluss:    IHK-Prüfung, trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 

 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Nachqualifizierung Kaufleute im Einzelhandel“ ist nach AZWV  
Zertifikats-Nr.: A7120410-5 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Meisterausbildung Teil IV –  
Berufs- und Arbeitspädagogische Kenntnisse nach AEVO 

Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-6 

 
Zielgruppe:  
Für diesen Lehrgang wird ein Hauptschulabschluss vorausgesetzt sowie eine persönliche und berufsfachliche 
Eignung, erworben durch Ausbildung und Berufspraxis. 
 
 
Lehrgangsziele: 
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer Spezialkenntnisse in der Ausbildung von 
Jugendlichen in einem Handwerks- oder Industrieunternehmen.  
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Arbeits- und Berufspädagogik        
Allgemeine Grundlagen 
Ausbildungsplanung und Ausbildungsdurchführung 
Rechtsgrundlagen  
Die Unterweisung 
 
Lehrgangsorte:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:  auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 120 
 
Dauer:   9 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:  Teilzeit und berufsbegleitend  
 
Praktikumszeiten: keine 
 
Abschluss:   Prüfung vor der Handwerkskammer oder Industrie- u. Handelskammer,  
    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Meisterausbildung Teil IV“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120410-6 
zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Meisterausbildung Teil III – Handwerk und Industrie 
Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-7 

 
Zielgruppe:  
Voraussetzung für die Industriemeisterprüfung ist eine mit Erfolg abgeschlossene anerkannte Ausbildung im 
gewerblich-technischen Bereich sowie eine ein- oder mehrjährig bestehende Berufstätigkeit. 
 
Lehrgangsziele: 
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer Spezialkenntnisse, speziell für die Abwicklung 
der betrieblichen Prozesse in einem Handwerks- oder Industrieunternehmen. Sie erlernen 
betriebswirtschaftliche Zusammenhänge zu erkennen und zu verstehen. Sie werden in die Lage versetzt, als 
hoch qualifizierte Mitarbeiter/innen in Handwerks- oder Industrieunternehmen eigenverantwortliche 
Entscheidungen zu treffen. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Grundlagen des Rechnungswesen und Controlling    80 Stunden 
(Buchführung, Jahresabschluss, Kosten- und Leistungsrechnung) 
Grundlagen wirtschaftlichen Handelns im Betrieb    80 Stunden 
(Marketing, Organisation, Personalwesen, Gründung) 
rechtliche und steuerrechtliche Grundlagen     60 Stunden 
(Steuern, Arbeitsrecht, Bürgerliches Recht, Mahn- und Klageverfahren) 

Lehrgangsorte:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:  auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 220 
 
Dauer:    22 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:  Teilzeit und berufsbegleitend 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:   Prüfung vor der Handwerkskammer oder Industrie- u. Handelskammer,  
    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
 
Der Kurs „Meisterausbildung Teil III“ ist nach AZWV 
Zertifikats-Nr.: A7120410-7 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Gebäudeenergieberater/in (berufsbegleitend) 
Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-8 

 

Zielgruppe:  
Die Teilnehmer sollen mindestens eine bestandene Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen 
Beruf oder einen Gesellenbrief vorweisen. Weitere Zielgruppen sind u. a. Führungskräfte in Handwerks- 
Produktions- oder Dienstleistungsunternehmen: z. B. Poliere, Ingenieure, Meister. 
 
Lehrgangsziel: 
Ziel ist es, qualifizierte Meister und Fachkräfte auf die Anforderungen der energetischen Sanierung des 
Gebäudebestandes vorzubereiten. Die künftigen Fachleute sind in der Lage, umfassend zum baulichen 
Wärmeschutz und der Heizungsanlagentechnik zu beraten und konkrete Modernisierungskonzepte zu 
entwickeln und umzusetzen. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Grundlagen            8 Stunden 
Bauwerk und Baukonstruktion        24 Stunden 
Bauphysik          32 Stunden 
Luftdichtigkeit und Wärmebrücken       16 Stunden 
Anlagentechnik          56 Stunden 
Energieberatung         40 Stunden 
Software          24 Stunden 
Marketing, Kommunikation, Administration      16 Stunden 

Prüfungsvorbereitung         24 Stunden 

Lehrgangsorte:   Salzwedel, Stendal, Gardelegen, Klötze 
 

Lehrgangsbeginn:  auf Anfrage 
 

Stundenumfang: 240 
 

Dauer:    18 Wochen 
 

Unterrichtszeiten:  Teilzeit bzw. berufsbegleitend 
 

Praktikumszeiten: keine 
 

Abschluss:   HWK-Prüfung, trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Gebäudeenergieberater/in (berufsbegleitend)“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: 
A7120410-8 zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Personalfachkaufmann/ -frau 
Die Maßnahme ist zertifiziert nach AZWV Richtlinien unter der Maßnahmenummer: A7120410-9 

 

Zielgruppe:  
Männer und Frauen, die eine bestandene Abschlussprüfung in einem anerkannten Beruf oder eine 
mindestens zweijährige Berufserfahrung im kaufmännischen Dienstleistungsbereich nachweisen können. 
 
 
Lehrgangsinhalte: 
 

• Personalarbeit 

• Rechtliche Bestimmungen 

• Personalplanung 

• Marketing – und Controlling 

• Personal- und Organisationsentwicklung 
 

Lehrgangsorte:    Salzwedel, Stendal, Gardelegen, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:  680 
 
Dauer:     17 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:   keine 
 
Prüfung:    vor der IHK Magdeburg incl. trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 

 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 
Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann die Weiterbildung von der Agentur für Arbeit 
bzw. ARGE oder durch den SGB II-Bereich gefördert werden. Dazu ist die Beantragung 
eines Bildungsgutscheines erforderlich. 
 
Der Kurs „Personalfachkaufmann/ -frau“ ist nach AZWV Zertifikats-Nr.: A7120410-9 
zertifiziert. 
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 Lehrgangsinformation 

Informations-, Funk- und Telekommunikationstechnik 

Modul 1 

 
Zielgruppe:  
Arbeitsuchende Männer und Frauen, die in einem anerkannten elektrotechnischen oder elektronischen 
Ausbildungsberuf einen erfolgreichen Abschluss nachweisen können. Eingeschlossen sind auch nach altem 
DDR-Recht anerkannte Ausbildungsberufe in der Elektrotechnik wie z. B. BMSR-Techniker etc. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Physikalische Grundlagen 
Elektrotechnik 
Elektronik 
Schutzmaßnahmen 
Technische Mathematik 
Digitaltechnik 
 

 
Lehrgangsorte:  Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:  auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 160 
 
Ferien:   keine 
 
Unterrichtszeiten:  montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:   trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Informations-, Funk- und Telekommunikationstechnik 
Modul 2 

 

 
Zielgruppe:  
Arbeitsuchende Männer und Frauen, die in einem anerkannten elektrotechnischen oder elektronischen 
Ausbildungsberuf einen erfolgreichen Abschluss nachweisen können. Eingeschlossen sind auch nach altem 
DDR-Recht anerkannte Ausbildungsberufe in der Elektrotechnik wie z. B. BMSR-Techniker etc. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Elektrotechnik / Elektronik 
Schutzmaßnahmen 
Technische Mathematik 
Schaltungs- und Funktionsanalyse 
Digitaltechnik 
Informationstechnik 
Steuerungstechnik 

 
Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:  auf Anfrage  
 
Stundenumfang: 320 
 
Dauer:   8 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:  montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:   trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Informations-, Funk- und Telekommunikationstechnik 
Modul 3 

 

 
Zielgruppe:  
Arbeitsuchende Männer und Frauen, die in einem anerkannten elektrotechnischen oder elektronischen 
Ausbildungsberuf einen erfolgreichen Abschluss nachweisen können. Eingeschlossen sind auch nach altem 
DDR-Recht anerkannte Ausbildungsberufe in der Elektrotechnik wie z. B. BMSR-Techniker etc. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Elektrotechnik / Elektronik 
Schutzmaßnahmen 
Technische Mathematik 
Schaltungs- und Funktionsanalyse 
Übertragungstechnik 
Sende- und Empfangstechnik 
Funknetze 

 
Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:  auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 480  
 
Lehrgangsdauer: 12 Wochen 
   
Unterrichtszeiten:  montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:   trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Kreatives Gestalten im Maler- und Lackiererhandwerk 
 

 
Zielgruppe:  
Männer und Frauen, die eine mindestens zweijährige berufspraktische Erfahrung als Maler, Lackierer, 
Raumausstatter, Dekorateur, Polsterer oder im Bau nachweisen können.  
Eine Berufsausbildung wäre von Vorteil und wünschenswert. 
 
Lehrgangsziel:  
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen Sie Kenntnisse und verfügen über Fertigkeiten, die Sie zur 
Mitwirkung bei der fachgerechten Umsetzung in der Farb- und Formgestaltung befähigen. Sie können einen 
Kundenauftrag erfassen, Farb-, Form- und Gestaltungsvorschläge unterbreiten. Sie können besondere 
kreative Gestaltungsformen anbieten, weil Sie die Techniken umsetzen bzw. einsetzen können.  
 
Lehrgangsinhalte:  
Planen und Gestalten         120 Stunden 
Planen von Kundenaufträgen 
Bearbeiten von Kundenaufträgen 
 
Kreatives Gestalten         360 Stunden 
Professionelles Tapezieren 
Extravagante Optik mit Spachteltechnik 
Stuckimitationen 
Akzente mit Schabloniertechnik 
Holzmaserungen 

Lehrgangsort:  29410 Salzwedel, Sankt-Georg-Straße 92 
 
Lehrgangsbeginn: auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 480 
 
Dauer:    12 Wochen 
 
Unterrichtszeiten: montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 
 Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Einschaler 

Zielgruppe:  
Diese Weiterbildungsmaßnahme richtet sich an arbeitslose Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen 
Berufsausbildung aus gewerblichen Berufen, wie z. B. Maurer, Beton- und Stahlbetonbauer, Zimmerer, 
Straßenbauer, Kanalbauer, Brunnenbauer. Eine mehrjährige Berufserfahrung wird erwartet. Für die Teilnahme 
an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche Lernvoraussetzungen und eine gewisse Mobilität 
vorhanden sind. 
 
Lehrgangsziele 
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer/innen Kenntnisse und verfügen über 
Fertigkeiten, die sie zur Mitwirkung bei der fachgerechten Umsetzung auf dem Gebiet der Einschalung 
befähigen. Ziel des Lehrganges ist es weiter, dass die Teilnehmer/innen die Handhabung der Werkzeuge, das 
Verhalten des Werkstoffes und die Grundlagen für die Anfertigung praxisgerechter Schalungen und 
Industrieschalungen kennenlernen. 
 
Lehrgangsinhalte: 
Einführung in den Lehrgang        8 Stunden 
Technische Mathematik       32 Stunden 
Technisches Zeichnen       16 Stunden 
Messen, Anreißen, Sägen      16 Stunden 
Stützfundament        24 Stunden 
Fundamentecke       24 Stunden 
Stütze         16 Stunden 
Gerade Wand, Sturz       32 Stunden 
Zweiteiliger Rahmen mit Balken      24 Stunden 

Industrieschalungssysteme      16 Stunden 

Lehrgangsort:   29410 Salzwedel, Sankt-Georg-Straße 92 
 

Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 

Stundenumfang: 240 
 

Dauer:    6 Wochen 
 

Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 

Praktikumszeiten:  keine 
 

Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Oberflächengestaltung Putzen Modul 1 

 
Zielgruppe:  
Diese Weiterbildungsmaßnahme richtet sich an arbeitslose Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen 
Berufsausbildung aus gewerblichen Berufen, wie z. B. Maurer, Hochbauer, Fliesenleger, Beton- und 
Stahlbetonbauer, Maler und Lackierer, Bauten- und Objektbeschichter, Eine mehrjährige Berufserfahrung in 
den genannten Berufen. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche 
Lernvoraussetzungen und eine gewisse Mobilität vorhanden sind. 
 
Lehrgangsziel:  
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer Kenntnisse und verfügen über Fertigkeiten, die 
sie zur Mitwirkung bei der fachgerechten Umsetzung auf dem Gebiet des Verputzens befähigen. Ziel des 
Lehrganges ist es weiter, dass sie die Handhabung der Werkzeuge, das Verhalten des Werkstoffes und die 
Grundlagen für die Anfertigung praxisgerechter Putze kennen lernen. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Einführung in den Lehrgang/Arbeitsmittel und Werkzeuge    8 Stunden 
Technische Mathematik         8 Stunden 
Technisches Zeichnen         8 Stunden 
Mischen und Anbringen       20 Stunden 
Verarbeiten von Mörteln      20 Stunden 
Oberflächengestaltung mit Hilfe des Oberputzes   80 Stunden 

Herstellen von Messhilfen und Lehren     16 Stunden 

Lehrgangsort:  29410 Salzwedel, Sankt-Georg-Straße 92 
 
Lehrgangsbeginn: auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 160 
 
Dauer:    4 Wochen 
 
Unterrichtszeiten: montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Oberflächengestaltung Klinkern Modul 2 

 
Zielgruppe:  
Diese Weiterbildungsmaßnahme richtet sich an arbeitslose Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen 
Berufsausbildung aus gewerblichen Berufen, wie z. B. Maurer, Hochbauer, Fliesenleger, Beton- und 
Stahlbetonbauer, Maler und Lackierer, Bauten- und Objektbeschichter oder eine mehrjährige Berufserfahrung 
in den genannten Berufen. Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass grundsätzliche 
Lernvoraussetzungen und eine gewisse Mobilität vorhanden sind. 
 
Lehrgangsziel:  
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen Sie Kenntnisse und verfügen über Fertigkeiten, die Sie zur 
Mitwirkung bei der fachgerechten Umsetzung auf dem Gebiet des Verklinkern befähigen. Ziel des Lehrganges 
ist es weiter, dass Sie die Handhabung der Werkzeuge, das Verhalten des Werkstoffes und die Grundlagen 
für die Anfertigung praxisgerechter Verklinkerungen kennen lernen. 
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Einführung in den Lehrgang/Arbeitsmittel und Werkzeuge       8 Stunden 
Technische Mathematik            8 Stunden 
Verklinkerungsarbeiten        104 Stunden 

• Untergrund vorbereiten, Sockelprofil setzen, Rasterdämmplatten vorbereiten 

• Rasterdämmplatten verkleben u. verdübeln, Kontaktschicht aufbringen 

• Klebemörtel auf Klinker aufbringen, Klinker- u. Winkelriemchen verlegen 

• Fenster- und Türanschlüsse ausführen 

Lehrgangsort:  29410 Salzwedel, Sankt-Georg-Straße 92 
 
Lehrgangsbeginn: auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 120 
 
Dauer:    3 Wochen 
 
Unterrichtszeiten: montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Gestalten, Bearbeiten, Planen von Kundenaufträgen 
im Maler- und Lackierhandwerk 

 

 
Zielgruppe:  
Männer und Frauen, die eine mindestens 2-jährige berufspraktische Erfahrung als Maler, Lackierer, 
Raumausstatter, Dekorateur, Polsterer oder im Bau nachweisen. Eine Berufsausbildung wäre von Vorteil und 
wünschenswert. 
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Planen von Kundenaufträgen     16 Stunden 
Bearbeiten von Kundenaufträgen    72 Stunden 
Dokumentation von Kundenaufträgen      8 Stunden 

Das Verkaufsgespräch      16 Stunden 

 
Lehrgangsort:  29410 Salzwedel, Sankt-Georg-Straße 92 
 
Lehrgangsbeginn: auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 160 
 
Dauer:    4 Wochen 
 
Unterrichtszeiten: montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:  trägeinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Moderne Techniken der Wand- u. Deckenbekleidung sowie moderne 

Verlegetechniken 

 
Zielgruppe:  
Männer und Frauen die eine mindestens 2-jährig berufspraktische Erfahrung als Maler, Lackierer, Bauten- und 
Objektbeschichter Raumausstatter, Dekorateur, Fußbodenverleger oder Polsterer nachweisen.  
Eine Berufsausbildung wäre von Vorteil und wünschenswert. 
 
 
Lehrgangsziel:  
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen sie Kenntnisse und verfügen über Fertigkeiten, die Sie zur 
Mitwirkung bei der fachgerechten Umsetzung in der Farbgestaltung und Formgestaltung befähigen. Sie 
können einen Kundenauftrag erfassen, Farb-, Form- und Gestaltungsvorschläge unterbreiten. Sie können 
besondere kreative Gestaltungsformen anbieten, weil Sie die Techniken in der Decken-, Wand- und 
Fußbodenverlegung umsetzen bzw. einsetzen können.  
 
Lehrgangsinhalte:  
Planen und Gestalten         40 Stunden 
Bearbeiten von Kundenaufträgen       40 Stunden 
Beschichten von mineralischen Untergründen      80 Stunden 
Moderne Techniken der Wand- und Deckenbekleidung     80 Stunden 

Moderne Verlegetechniken        80 Stunden 

Lehrgangsort:  29410 Salzwedel, Sankt-Georg-Straße 92 
 
Lehrgangsbeginn: auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 320 
 
Dauer:    8 Wochen 
 
Unterrichtszeiten: montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne   
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Büromanagement und Empfang 
: 

 
Zielgruppe:  
Jugendliche und Erwachsene mit und ohne Migrationshintergrund.  
Berufliche Praxis im Bürobereich, vergleichbare Tätigkeiten mit Kundenkontakt oder eine kaufmännische 
Ausbildung wird vorausgesetzt sowie das Interesse und ausreichende Deutsch-Sprachkenntnisse. 
 
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining      24 Stunden 
Linientag        48 Stunden 
Informations- und Kommunikationssysteme    40 Stunden 
Bürotechnische Kompetenz                 168 Stunden 
Sprachliche Kompetenz                  160 Stunden 
Repräsentative Kompetenz      40 Stunden 

Lehrgangsorte:    Salzwedel, Gardelegen, Klötze, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:   480  
 
Dauer:    12 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Fachberater/in für Finanzdienstleistungen (Grundlagenteil) 
 

Lehrgangsinhalte im Grundlagenteil 
 

• Volks- und Betriebswirtschaft, Recht und Steuern 

• Versicherungs- und Bankprodukte für private Haushalte 

• Bausparen und Immobilien 

• Kundenberatung und Arbeitsorganisation 
 
Zielgruppe:  
 
Zur Prüfung ist zugelassen, wer 

• eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung zum Bank-, Versicherungskaufmann oder Kaufmann in der 
Grundstücks- und Wohnungswirtschaft und eine mindestens sechsmonatige berufliche Praxis oder 

• eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem sonstigen anerkannten kaufmännischen oder 
verwaltenden Ausbildungsberuf und eine mindestens 12monatige berufliche Praxis oder 

• eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem sonstigen anerkannten Ausbildungsberuf oder einen 
wirtschaftsbezogenen Schulabschluss und eine mindestens 18monatige berufliche Praxis oder 

• eine mindestens zweijährige berufliche Praxis nachweist. Die berufliche Praxis muss in Tätigkeiten 
abgeleistet sein, die der beruflichen Weiterbildung zum Fachberater/in für Finanzdienstleistungen dienlich 
sind; sie muss inhaltlich wesentliche Bezüge zum Bereich der Finanzdienstleistungen aufweisen. 

 

Lehrgangsort:    Salzwedel, Gardelegen, Klötze, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:   400  
 
Dauer:    10 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:   keine 
 
Prüfung:    vor der IHK Magdeburg incl. trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 
 
Abschluss:   Fachberater/in für Finanzdienstleistungen (Grundlagenteil)  

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Fachberater/in für Finanzdienstleistungen (Vertiefungsteil) 
 
 

Lehrgangsinhalte im Vertiefungsteil 
 

• Führung und Organisation 

• Versicherungs- und Finanzprodukte 

• Baufinanzierung und wahlweise betriebliche Altervorsorge oder geschlossenen Fonds 
 
Zielgruppe:  
 
Zur Prüfung ist zugelassen, wer 

• eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung zum Bank-, Versicherungskaufmann oder Kaufmann in der 
Grundstücks- und Wohnungswirtschaft und eine mindestens sechsmonatige berufliche Praxis oder 

• eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem sonstigen anerkannten kaufmännischen oder 
verwaltenden Ausbildungsberuf und eine mindestens 12monatige berufliche Praxis oder 

• eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem sonstigen anerkannten Ausbildungsberuf oder in 
einen wirtschaftsbezogenen Schulabschluss und eine mindestens 18monatige berufliche Praxis oder 

• eine mindestens zweijährige berufliche Praxis nachweist. Die berufliche Praxismuss in Tätigkeiten 
abgeleistet sein, die der beruflichen Weiterbildung zum Fachberater/in für Finanzdienstleistungen dienlich 
sind; sie muss inhaltlich wesentliche Bezüge zum Bereich der Finanzdienstleistungen aufweisen. 

 

Lehrgangsort:    Salzwedel, Gardelegen, Klötze, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:   360  
 
Dauer:    9 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:   keine 
 
Prüfung:    vor der IHK Magdeburg incl. trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 
 
Abschluss:   Fachberater/in für Finanzdienstleistungen (Vertiefungsteil)  

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Kaufmännische Grundqualifizierung für Jugendliche und Erwachsene 

mit und ohne Migrationshintergrund - Modul 1 EDV und Deutsch 

 
Zielgruppe:  
Jugendliche und Erwachsene mit und ohne Migrationshintergrund sowie mit oder ohne berufliche Ausbildung. 
Vorraussetzung: Interesse an einer Ausbildung/kfm. Bereich, ausreichende Deutsch-Sprachkenntnisse, 
Hauptschulabschluss oder höher. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining    12 Stunden 
Deutsch/Kommunikationstraining   56 Stunden 
Linientag (Erwerb Schlüsselqualifikation)  12 Stunden 
EDV-Anwendungen (Office)    80 Stunden 
 

 
Lehrgangsort:    Salzwedel, Gardelegen, Klötze, Stendal 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang:   160  
 
Dauer:    4 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:   keine 
 
Abschluss:     trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Kaufmännische Grundqualifizierung für Jugendliche und Erwachsene 

mit und ohne Migrationshintergrund - Modul 2 Materialwirtschaft 

 
Zielgruppe:  
Jugendliche und Erwachsene mit und ohne Migrationshintergrund sowie mit oder ohne berufliche Ausbildung. 
Vorraussetzung: Interesse an einer Ausbildung/kfm. Bereich, ausreichende Deutsch-Sprachkenntnisse, 
Hauptschulabschluss oder höher. 
 
Lehrgangsziele: 

• Verbesserung der Vermittlungsmöglichkeiten in Ausbildung und Arbeit 

• Berufliche und kommunikative Sprachkenntnisse durch Qualifikation erweitern 

• Eingliederung in den ersten Arbeitsmarkt 

• Vermittlung von praxisorientierten Grundkenntnissen im kaufmännischen Bereich der Materialwirtschaft 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining      40 Stunden 
Deutsch/Kommunikationstraining     32 Stunden 
Linientag (Erwerb Schlüsselqualifikation)    32 Stunden 

Materialwirtschaft       56 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 160 
 
Dauer:    4 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Kaufmännische Grundqualifizierung für Jugendliche und Erwachsene 

mit und ohne Migrationshintergrund - Modul 3 Personalwesen 

 
Zielgruppe:  
Jugendliche und Erwachsene mit und ohne Migrationshintergrund sowie mit oder ohne beruflicher Ausbildung. 
Vorraussetzung: Interesse an einer Ausbildung/kfm. Bereich, ausreichende Deutsch-Sprachkenntnisse, 
Hauptschulabschluss oder höher. 
 
Lehrgangsziele: 

• Verbesserung der Vermittlungsmöglichkeiten in Ausbildung und Arbeit 

• Berufliche und kommunikative Sprachkenntnisse durch Qualifikation erweitern 

• Eingliederung in den ersten Arbeitsmarkt 

• Vermittlung von praxisorientierten Grundkenntnissen im kaufmännischen Bereich des Personalwesens 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining      40 Stunden 
Deutsch/Kommunikationstraining     32 Stunden 
Linientag (Erwerb Schlüsselqualifikation)    32 Stunden 

Personalwesen        56 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 160 
 
Dauer:    4 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Kaufmännische Grundqualifizierung für Jugendliche und Erwachsene 

mit und ohne Migrationshintergrund - Modul 4 Rechnungswesen 

 
Zielgruppe:  
Jugendliche und Erwachsene mit und ohne Migrationshintergrund sowie mit oder ohne berufliche Ausbildung. 
Vorraussetzung: Interesse an einer Ausbildung/kfm. Bereich, ausreichende Deutsch-Sprachkenntnisse, 
Hauptschulabschluss oder höher. 
 
Lehrgangsziele: 

• Verbesserung der Vermittlungsmöglichkeiten in Ausbildung und Arbeit 

• Berufliche und kommunikative Sprachkenntnisse durch Qualifikation erweitern 

• Eingliederung in den ersten Arbeitsmarkt 

• Vermittlung von praxisorientierten Grundkenntnissen im kaufmännischen Bereich des Rechnungswesens 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining      32 Stunden 
Deutsch/Kommunikationstraining     32 Stunden 
Linientag (Erwerb Schlüsselqualifikation)    32 Stunden 
Rechnungswesen       64 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 160 
 
Dauer:    4 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 



 

Formblatt 02´10   - 46 -  

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Lehrgangsinformation 

Kaufmännische Grundqualifizierung für Jugendliche und Erwachsene 

mit und ohne Migrationshintergrund - Modul 5 Schriftverkehr 

 
Zielgruppe:  
Jugendliche und Erwachsene mit und ohne Migrationshintergrund sowie mit oder ohne berufliche Ausbildung. 
Vorraussetzung: Interesse an einer Ausbildung/kfm. Bereich, ausreichende Deutsch-Sprachkenntnisse, 
Hauptschulabschluss oder höher. 
 
Lehrgangsziele: 

• Verbesserung der Vermittlungsmöglichkeiten in Ausbildung und Arbeit 

• Berufliche und kommunikative Sprachkenntnisse durch Qualifikation erweitern 

• Eingliederung in den ersten Arbeitsmarkt 

• Vermittlung von praxisorientierten Grundkenntnissen im kaufmännischen Bereich des Schriftverkehrs 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining      16 Stunden 
Deutsch/Kommunikationstraining     24 Stunden 

Schriftverkehr        40 Stunden 

 
Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 80 
 
Dauer:    2 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Weiterbildung in den MS-Office-Anwendungen (Word, Excel, 

Powerpoint, Internet) 

 

Zielgruppe:  
Frauen und Männer aus dem kaufmännischen Bereich. Die Teilnehmer sollten mindestens eine bestandene 
Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen Beruf vorweisen. Des Weiteren wären für die 
Teilnahme an dieser Weiterbildung Schulkenntnisse in Englisch eine Grundvoraussetzung. 
 
 
Lehrgangsziel: 
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer fundierte Kenntnisse und verfügen über 
Fertigkeiten in der Anwendung des MS Office-Paketes und können diese transferieren. 
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining        40 Stunden 
Textverarbeitung Word         70 Stunden 
Tabellenkalkulation Excel        72 Stunden 
Präsentation Powerpoint        70 Stunden 

Informations- und Kommunikationsnetze      68 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 320 
 
Dauer:    8 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Rechnungswesen, Kosten- u. Leistungsrechnung und 

Auftragsbearbeitung unter der Anwendung von Lexware 

 

Zielgruppe:  
Frauen und Männer aus dem kaufmännischen Bereich. Die Teilnehmer sollten mindestens eine bestandene 
Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen Beruf vorweisen.  
 
 
Lehrgangsziel: 
Nach Beendigung der Weiterbildung besitzen die Teilnehmer fundierte Kenntnisse und verfügen über 
Fertigkeiten im Bereich der Finanzbuchhaltung, der Kosten- und Leistungsrechnung sowie von der 
Anwendung in Lexware, die speziell für die Abwicklung der betrieblichen Prozesse in einem 
Wirtschaftsunternehmen notwendig sind. 
 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining          40 Stunden 
Rechnungswesen         144 Stunden 
Kosten- und Leistungsrechnung        144 Stunden 

Auftragsbearbeitung unter der Anwendung von Lexware    152 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 480 
 
Dauer:    12 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Vorbereitungslehrgang für die Sachkundeprüfung im 

Bewachungsgewerbe 

Zielgruppe:  
Frauen und Männer, die in folgenden Bereichen tätig werden wollen: 

- Schutz von Einrichtungen vor Ladendieben (z. B. Kaufhausdetektive) 
- Kontrollgänge im öffentlichen Verkehrsraum oder in Hausrechtsbereichen mit tatsächlich öffentlichem 

Verkehr (sog. Citystreifen und Bahnhofsstreifen) 
- Bewachungen im Einlassbereich von gastgewerblichen Diskotheken (z. B. Türsteher). 

Für die Teilnahme an dem Lehrgang ist es notwendig, dass die Teilnehmer mindestens 18 Jahre alt sind und 
die persönliche Zuverlässigkeit nachweisen können. 
 
Lehrgangsziel: 
Ziel der Unterrichtung ist, die im Bewachungsgewerbe tätigen Personen mit den rechtlichen Vorschriften und 
fachspezifischen Befugnissen sowie deren praktischer Anwendung vertraut zu machen, die für die Ausübung 
der Tätigkeit notwendig sind. Nach Beendigung der Unterrichtung besitzen die Teilnehmer/innen Kenntnisse, 
die zum Einsatz in Bewachungsunternehmen notwendig sind. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Das aktive Bewerbungstraining        16 Stunden 
Recht der öffentlichen Sicherheit u. Ordnung, Gewerberecht u. Datenschutz  16 Stunden 
Bürgerliches Gesetzbuch          8 Stunden 
Straf- und Verfahrensrecht, Umgang mit Verteidigungswaffen    16 Stunden 
Unfallverhütungsvorschriften          8 Stunden 
Verhalten in Gefahrensituationen und Deeskalationstechniken in Konfliktsituationen   8 Stunden 

Grundzüge der Sicherheitstechnik         8 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 

Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 

Stundenumfang: 80 
 

Dauer:    2 Wochen 
 

Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 

Praktikumszeiten:  keine 
 

Abschluss:    IHK-Prüfung, trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Kompetenzmanager/in im Handwerk 
 

 
Zielgruppe:  
Die Teilnehmer sollten mindestens eine bestandene Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen 
Beruf vorweisen oder einen Gesellenbrief vorlegen. Weitere Zielgruppen sind u. a. Führungskräfte in 
Handwerks-, Produktions- oder Dienstleistungsunternehmen: z. B. Poliere, Ingenieure, Meister. 
 
Lehrgangsinhalte:  

• Aufgaben und Ziele des Kompetenzmanagements im Handwerk 

• Medienkompetenz und Auftragsakquisition (europaweit) 

• Betriebswirtschaft im Kompetenzmanagement incl. Import und Export 

• Vergaberecht und rechtliche Grundlagen der Arbeit (incl. europaweite Ausschreibungen/Vergaben) 

• Management 

• aktives Bewerben 

 
Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 480 
 
Dauer:    12 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten: keine 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
 
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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Lehrgangsinformation 

„MiCha“ Migration und Chancengleichheit durch Qualifikation 

Zielgruppe: 
Jugendliche und Erwachsene mit Migrationshintergrund sowie mit oder ohne berufliche Ausbildung. 
Voraussetzung: Ausreichende Deutsch-Sprachkenntnisse und Motivation. 
 
Lehrgangsziele: 

• Verbesserung der Vermittlungsmöglichkeiten in Ausbildung und Arbeit 

• Berufliche und kommunikative Sprachkenntnisse durch Qualifikation erweitern 

• Eingliederung in den ersten Arbeitsmarkt. 

• Vermittlung von praxisorientierten Grundkenntnissen im kaufmännischen, gewerblich-technischen und im 
Dienstleistungsbereich 

 
Lehrgangsinhalte: 
- Aktives Bewerbungstraining            40 Stunden 
- Deutsch/Kommunikationstraining        120 Stunden 
- Linientag (Erwerb Schlüsselqualifikationen)         96 Stunden 
- EDV-Anwendungen (Office - Word, Excel, Outlook, Internet, Power-Point)   120 Stunden 
- Fachbezogenes Deutsch mit berufsbezogener praktischer Qualifizierung  584 Stunden 

davon: 

• kaufmännischer Bereich       160 Stunden 

• Gastronomie und Hauswirtschaft      160 Stunden 

• Verkauf          160 Stunden 

• gewerblich-technischer Bereich       160 Stunden 

• Praktikum         160 Stunden 

Lehrgangsorte:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 

Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 

Stundenumfang: 1120 
 

Dauer:    28 Wochen 
 

Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr  
 

Praktikum:  vorgesehen 
 

Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Qualifizierung im Hausdamen/Hauswirtschaftsbereich 

Zielgruppe:  
Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen Berufsausbildung im kaufmännischen oder 
Dienstleistungsbereich. 
 
Lehrgangsziel: 
Ziel der Unterrichtung ist, dass die Teilnehmer in Hotels oder Gaststätten für organisatorische Aufgaben wie 
Personaleinteilung oder Arbeitsplanung zuständig sind. Sie erhalten den Erwerb von Kenntnissen und 
Fertigkeiten im Hausdamen und Hauswirtschaftsbereich, in der Kommunikation sowie in der Organisation. 
Hausdamen arbeiten in Hotel- oder Restaurantbetrieben. 
 
Lehrgangsinhalte:  
Sozialkompetenzen          96 Stunden 
Methodenkompetenzen          96 Stunden 
Fachkompetenzen (Wäsche, Dekoration, Gästeutensilien)     96 Stunden 
Sprachkompetenz 

• Deutsch          96 Stunden 

• Englisch          96 Stunden 

Praktikum         160 Stunden 

Lehrgangsort:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 640 
 
Dauer:    16 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  160 Stunden 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Qualifizierung im Service 

Zielgruppe:  
Frauen und Männer mit einer abgeschlossenen Berufsausbildung im kaufmännischen oder 
Dienstleistungsbereich. 
 
Lehrgangsziel: 
Ziel der Unterrichtung ist das die Teilnehmer Aufgaben in der Produktion, Versorgung, Reinigung sowie im 
Service und Verkauf übernehmen. Sie arbeiten in Hotels und Gaststätten, Heimen sowie Catering-
Unternehmen. Darüber hinaus können sie auch im Lebensmittelhandel, in Privathaushalten oder auf 
Kreuzfahrtschiffen tätig sein. 
Sie erhalten den Erwerb von Kenntnissen und Fertigkeiten im gastronomischen Servicebereich.  
 
Lehrgangsinhalte:  
Sozialkompetenzen u. Methodenkompetenzen im Servicebereich     96 Stunden 
Fachkompetenzen (Weinkunde, Barkunde, allg. Service)      96 Stunden 
Sprachkompetenzen 

• Deutsch           96 Stunden 

• Englisch           96 Stunden 

Betriebswirtschaftslehre          96 Stunden 

Lehrgangsorte:   Salzwedel, Gardelegen, Stendal, Klötze 
 
Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 
Stundenumfang: 640  
 
Dauer:    16 Wochen 
 
Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 
Praktikumszeiten:  160 Stunden 
 
Abschluss:    trägerinternes Zeugnis und Zertifikat 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0 
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
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 Lehrgangsinformation 

Gebäudeenergieberater/in (Vollzeit) 
 

Zielgruppe:  
Zur Prüfung zum Gebäudeenergieberater/in wird zugelassen, wer die Meisterprüfung in einem einschlägigen 
Handwerksberuf bestanden hat oder einen adäquaten Abschluss vorweisen kann, wie z.B. Geselle: Maurer- 
und Betonbauer, Zimmerer, Dachdecker, Tischler, Elektrotechniker, Installateur- und Heizungsbauer 
Schornsteinfeger, Wärme-, Kälte- und Schallschutzisolierer, Kälteanlagenbauer, Metallbauer, Techniker mit 
Ausbildungsschwerpunkt Gebäudehülle, Heizungs-/Warmwasser- oder Lüftungs-/Klimaanlagen, Ingenieure 
(Bauwesen, Bauphysik, Maschinenbau, Elektrotechnik), Architekten 
 

Lehrgangsziel: 
Ziel ist es, qualifizierte Meister und Fachkräfte auf die Anforderungen der energetischen Sanierung des 
Gebäudebestandes vorzubereiten. Die künftigen Fachleute sind in der Lage, umfassend zum baulichen 
Wärmeschutz und der Heizungsanlagentechnik zu beraten und konkrete Modernisierungskonzepte zu 
entwickeln und umzusetzen. 
 

Lehrgangsinhalte:  
Grundlagen            8 Stunden 
Bauwerk und Baukonstruktion        24 Stunden 
Bauphysik          32 Stunden 
Luftdichtigkeit und Wärmebrücken       16 Stunden 
Anlagentechnik          56 Stunden 
Energieberatung         40 Stunden 
Software          24 Stunden 
Marketing, Kommunikation, Administration und mehr     16 Stunden 
Prüfungsvorbereitung         24 Stunden 

Lehrgangsorte:    Salzwedel, Stendal, Gardelegen, Klötze 
 

Lehrgangsbeginn:   auf Anfrage 
 

Stundenumfang:   240  
 

Dauer:     6 Wochen 
 

Unterrichtszeiten:   montags bis freitags von 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr 
 

Praktikumszeiten:   keine 
 

Prüfung:    vor der HWK Magdeburg incl. trägerinternes Zertifikat und Zeugnis 
 

Abschluss:   Gebäudeenergieberater/in 
 

Informationen/Anmeldung 
 
Auskünfte erteilen Ihnen gerne  
    
Frau Winkler                  Tel.: 03901 30770-0  
E-Mail-Adresse:  info@bvh-altmark.de 
 

 


